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1 @ Brief

Druckvorlage fiir Anschreiben A4

Seitenrand 210x297 mm

Wichtige Informationen mit 3 mm Abstand

Sicherheitsabstand zum Endformat platzieren

Schriften Vollstandig einbetten

min. 150 dpi aureichend (empfohlen z.B. fiir Logos mit
Auflosung einer Ausdehnung von 50 x 20 mm)
max. 300 dpi (besondere Aktionen auf Anfrage)

* Grafiken miissen in der tatsachlichen EndgrofRe angelegt sein
(z. B. Logo 50 x 50 mm).

« Keine in A4-Grof3e oder als vollflachige Seite eingebetteten
Grafiken, wenn sie nur klein dargestellt werden sollen.

« Grafische Elemente sollten beschnitten, ohne unnédtige Ebenen
und ohne uberfliissigen Weilraum eingebettet werden.

* Transparenzen, Kommentar- und Formularfelder werden auto
matisch entfernt.

* Hilfsebenen, Bemalungen und technische Markierungen
mussen vor dem Speichern geloscht werden.

« In RGB angelegte Farben und Schmuckfarben werden automa-
tisch in CMYK umgewandelt (Farbabweichungen moglich).

« Vollflachige grafische Elemente am Kopf, Ful} oder an den
Seiten, die groRRer als 3 cm sind, sollten vermieden werden.

Sonstiges

Hinweise zur Anschrift

Serifenlose Schriften weisen grundsatzlich eine gute maschinelle
Lesbarkeit auf, wie z. B. folgende Standardschriften: Arial, Frutiger, Muster Musterfrau

Helvetica, Univers. Musterstrasse 132

12345 Musterstadt
Eine SchriftgroRe von 10 pt bis 12 pt im Schriftschnitt ,,regular” (normal)

gilt bei vielen Schriftarten als optimal.

1. SchriftgroRe: 10 bis 12 pt

2. Wortabstand: 1 bis 2 Leerzeichen

3. Zeichenabstand: 0,2 bis 0,4 mm

4. Zeilenabstand / Durchschuss: 0,5 bis 2,5 mm

Achten Sie auf einen durchgehenden Zwischenraum (Zeichenabstand)
vom Ende eines Zeichens (Buchstabe oder Ziffer) bis zum Anfang des
nachsten Zeichens.

Der Abstand zwischen Ziffernblocken und Wértern muss einem oder
zwei Leerzeichen entsprechen. Der Abstand (Durchschuss) zwischen den
Zeilen in der Anschrift darf 0,5 bis 2,5 mm betragen.



